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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 w ramach projektu grantowego kierowanego przez

A. CZESC OGOLNA

1. Przed wypeklieniem wniosku o powierzenie grantu, zwanego dalej wnioskiem nalezy
zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢” w ramach dziatania: 19 ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER”, w szczeg6lnosci z Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
zwanym dalej PROW na lata 2014-2020 i aktami prawnymi® oraz niniejsza instrukcja.
2. Wniosek sporzadza si¢ na formularzu udost¢pnionym wraz z ogloszeniem o naborze

! Dotyczy w szczegdlnosci:

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 str. 320, z pdin. zm.), zwanego dalej rozporzadzeniem nr 1303/2013

- rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW) i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 487, z
pézn. zm.) zwanego dalej rozporzgdzeniem nr 1305/2013

- rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 roku w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020" (Dz. U. poz. 1570), zwanego dalej rozporzgdzeniem

- rozporzgdzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 sierpnia 2016 roku zmieniajgce rozporzadzenie w
sprawie szczegdtowych warunkdw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020"

- ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349, z pdin. zm.), zwanej dalej ustawg EFRROW

- ustawy z dnia 15 grudnia 2016r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszaréow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz niektérych innych ustaw

- ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. poz. 378), zwanej
dalej ustawa RLKS

- ustawy z dnia 27 maja 2015 r. o finansowaniu wspdlnej polityki rolnej (Dz. U. poz. 1130), zwanej dalej ustawg
o finansowaniu wspadlnej polityki

rolnej

- ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020



wnioskoOw wraz z zatgcznikami dostepnymi na stronie internetowej wskazanej w ogloszeniu o
naborze wnioskow.
3. Do wniosku dotacza si¢ zataczniki obowigzkowe, dodatkowe.

SPOSOB WYPELNIENIA WNIOSKU

1. Wniosek nalezy wypehi¢ elektronicznie i wydrukowac.

2. W sytuacji, kiedy dane pole wniosku nie dotyczy podmiotu ubiegajacego si¢ o grant —
nalezy wstawic¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ ,,0,00”.

3. W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie miesci si¢ w przewidzianych do tego
tabelach i rubrykach, istnieje mozliwo$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.
4. Przed zlozeniem wniosku nalezy upewnic¢ si¢ czy:

a) wniosek zostal podpisany w wyznaczonych do tego miejscach przez grantobiorce/
pelnomocnika grantobiorcy,

b) wypelione zostaly wszystkie wymagane pola wniosku,

¢) zalaczone zostaty wszystkie wymagane dokumenty zgodnie z pkt.24 Wykaz zatgcznikow

5. Dane finansowe podawane we wniosku, w tym w ,, Zestawieniu rzeczowo-finansowym
zadania” wyrazone sa w ztotych z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

SKEADANIE I WYCOFANIE WNIOSKU

1. Skladanie wniosku:

a) wniosek wraz z zalgcznikami sktadany jest w Biurze, w formie:

- jednego egzemplarza wniosku w wersji papierowej wraz z zatgcznikami na formularzu
udostepnionym przez LGD

- jednego egzemplarza wniosku w wersji elektronicznej (na ptycie CD/DVD).

b) wniosek sktadany jest bezposrednio do LGD, osobiscie lub przez pelnomocnika lub przez
osob¢ upowazniona,

C) zlozenie wniosku potwierdzane jest na pierwszej stronie jego kopii piecze¢cig LGD, datg
wpltywu 1 godzing oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek. Na pierwszej stronie wniosku
odnotowuje si¢ takze liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow,

d) data wptywu wniosku jest data 1 godzina zlozenia wniosku w Biurze.

2. Wycofanie wniosku

1. Na kazdym etapie oceny i wyboru grantobiorcow przystuguje prawo do wycofania
wniosku. W trakcie trwania naboru Wnioskodawca moze rowniez wycofaé pojedyncze
deklaracje.

2. Warunkiem skutecznego wycofania wniosku lub pojedynczych deklaracji jest ztozenie do
LGD pisma o wycofanie wniosku lub pojedynczych deklaracji. Pismo musi zosta¢ ztozone
osobiscie lub przez pelnomocnika lub przez osobe upowazniong.

B. CZESC SZCZEGOLOWA WYPELNIANIA WNIOSKU O POWIERZENIE
GRANTU

Sekcja A [WYPELNIA PRACOWNIK BIURA LGD]

Sekcja B [WYPELNIA GRANTOBIORCA]

4. FORMA PRAWNA GRANTOBIORCY

Nalezy zaznaczy¢ wlasciwe pole w zaleznos$ci od formy prawne;.

5. DANE IDENTYFIKACYJNE GRANTOBIORCY



5.1 Imie (imiona) i nazwisko/ Nazwa

Nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko lub nazwe podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu.
5.2 Numer identyfikacyjny.

Nalezy wpisa¢ Numer identyfikacyjny Grantobiorcy nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji
I Modernizacji Rolnictwa. Jezeli podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego,
nalezy wypeli¢ i ztozy¢ odpowiedni wniosek we wlhasciwym terytorialnie Biurze
Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (BP ARIMR). W sytuacji,
gdy podmiot nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, pole nalezy pozostawié
niewypelnione, a wraz z wnioskiem nalezy ztozy¢ kopie wniosku o wpis do ewidencji
producentow ztozonego w BP ARiMR.

Wazne: do dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu nalezy dostarczy¢ do LGD decyzj¢ o
wpisie producenta.

5.3 Regon.

Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny REGON, tj. numer w Krajowym Rejestrze Urzgdowym
podmiotéw Gospodarki Narodowej — jesli dotyczy.

5.4 Numer w KRS / w rejestrze prowadzonym przez wiasciwy organ.

Nalezy wpisa¢ numer w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS). W przypadku podmiotow
niezarejestrowanych w KRS nalezy wpisa¢ numer z rejestru prowadzonego przez wlasciwy
organ — jesli dotyczy.

5.5 Numer NIP.

Nalezy wpisa¢ numer NIP nadany przez Urzad Skarbowy — jesli dotyczy.

5.6,5.7 Miejsce zamieszkania /Siedziba /Oddzial.

W przypadku gdy podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba fizyczna,
nalezy poda¢ dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail, przy czym numer telefonu nalezy
podawaé wraz z numerem kierunkowym) oraz adres zamieszkania, tj. adres, pod ktorym
przebywa z zamiarem statlego pobytu. Adres ten powinien by¢ zgodny z adresem
zameldowania na pobyt staty lub czasowy. Nalezy rowniez poda¢ obywatelstwo, PESEL oraz
nr 1 seria dokumentu tozsamosci.

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna albo jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej nalezy poda¢ dane kontaktowe (przy czym
numery telefonu/faxu nalezy podawa¢ wraz z numerem kierunkowym) oraz adres siedziby
osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej, pod ktérym ww. podmioty wykonuja dziatalno$¢é
na obszarze LSR.

W przypadku, gdy wniosek sklada jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosSci
prawnej, ktora reprezentuje jednostka macierzysta nalezy poda¢ dane identyfikacyjne oraz
adres jednostki macierzystej.

Oddziat (jezeli dotyczy) - W przypadku, gdy siedziba osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej znajduje si¢ poza terenem LGD nalezy

poda¢ adres oddziatu, pod ktorym ww. podmioty wykonujg dzialalno$¢ na obszarze objetym
LSR.

6. ADRES KORESPONDENCYJNY GRANTOBIORCY

6.1,6.2 wypeiane- jesli dotyczy

Nalezy wypeni¢ jesli adres korespondencyjny jest inny niz adres siedziby Grantobiorcy lub
adres zamieszkania w przypadku osob fizycznych lub gdy Grantobiorca ustanowit
pelnomocnika. Wszelka korespondencja zwigzana z realizacja zadania bgdzie przesytana
wylacznie na wskazany we wniosku adres do korespondencji. Jezeli Grantobiorca ustanowit
pelnomocnika, i chce aby korespondencja kierowana byla na jego adres, nalezy wpisa¢ adres
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pelnomocnika w tej sekcji. W przypadku, gdy Grantobiorca wpisat w punkcie dane
pelnomocnika, ale nie dolaczyt waznego i poprawnego pelnomocnictwa, korespondencja
bedzie wysytana tylko na adres podany w punkcie miejsce zamieszkania/siedziba.

7. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA GRANTOBIORCY.
Wypekhiane jesli dotyczy.

Nalezy wpisa¢ nazwiska, imiona oraz stanowiska/funkcje oso6b uprawnionych do
reprezentowania organizacji. Dane te powinny by¢ zgodne z danymi widniejgcymi
w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub w innym wiasciwym rejestrze. Do wniosku nalezy
dotaczyé wyciag z rejestru lub ewidencji potwierdzajacy status prawny grantobiorcy
I umocowanie 0s6b go reprezentujacych. Jesli dane w Krajowym Rejestrze Sgdowym sa
nieaktualne (np. w organizacji odbyly si¢ wybory nowych wiadz, ale jeszcze nie
wprowadzono zmian w Rejestrze dostgpnym online) do wniosku nalezy dotgczyé kopie
dokumentéw potwierdzajace wprowadzone zmiany (np. uchwatle).

8. DANE PELNOMOCNIKA GRANTOBIORCY

8.1, 8.2 wypelniane - jesli dotyczy.

W imieniu grantobiorcy moze wystgpowac pelnomocnik, ktdéremu grantobiorca udzielit
stosownego pelnomocnictwa. Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz
okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych
petlnomocnik jest umocowany. W ztozonym pelnomocnictwie wiasnorgczno$¢ podpisow musi
zosta¢ potwierdzona przez notariusza. Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z
dotaczonym do wniosku petnomocnictwem. Nalezy poda¢ imi¢ (imiona), nazwisko, doktadny
adres, numer telefonu i/ lub faksu oraz adres email.

9. DANE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NIEPOSIADAJACEJ OSOBOWOSCI
PRAWNEJ, W IMIENIU KTOREJ O POWIERZENIE GRANTU UBIEGA SIE
OSOBA PRAWNA POWIAZANA ORGANIZACYJNIE Z TA JEDNOSTKA

9.1, 9.2, 9.3 wypehiane tylko w przypadku jesli o powierzenie grantu ubiega si¢ jednostka
organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej. Nalezy wpisaé nazwe, dane 0sob
reprezentujacych jednostke organizacyjng nieposiadajagca osobowos$ci prawnej, nazwisko,
imi¢ (imiona) dane kontaktowe (nr telefonu, e-mail) oraz rodzaj powigzania organizacyjnego.

10. DANE OSOB UPRAWNIONYCH DO KONTAKTU

10.1, 10.2 W sprawach dotyczacych zadania nalezy wskaza¢ osobg¢ uprawniong do kontaktu z
LGD. Nalezy poda¢ imi¢ (imiona) i nazwisko, nr telefonu, telefonu komoérkowego i/lub faksu
oraz adres email.

11. DANE DOTYCZACE REALIZACJI ZADANIA

11.1 Tytut

Nalezy wpisa¢ tytul, pod ktérym bedzie realizowane zadanie. Tytul zadania powinien
odzwierciedla¢ rodzaj i zakres planowanego przedsiewzigcia. Tytul bedzie podawany
w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktérych jest do niego odwotanie.
Tytul powinien by¢ krotki, precyzyjny i konkretny.

11.2 Cel

Nalezy szczegdtowo okresli¢ cel, jaki stawia sobie grantobiorca przystepujac do realizacji
zadania, z ktérego wynika¢ bedzie wptyw na realizacje projektu grantowego (jakie efekty
grantobiorca zamierza osiaggnag¢ poprzez realizacj¢ tego zadania). Nalezy pamigtaé, ze cel
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zadania powinien by¢ konkretny (jasno okreslony, rowniez pod wzgledem efektow),
mierzalny (mozliwy do weryfikacji mierzalnymi wskaznikami), adekwatny do zaktadanych
rezultatow (efektow), realny i okreSlony W czasie. Pozostate elementy wniosku musza
zachowaé pelng spojnos¢ z przyjetym celem zadania, w szczegdlnosci Opis realizacji
zadania. Kazdy wymieniony w Zestawieniu rzeczowo — finansowym koszt musi by¢
adekwatny do wskazanego zakresu i celu zadania. W celu nie nalezy wymienia¢ zakresu
rzeczowego zadania. Sformutowanie celu ma podstawowe znaczenie dla operacji, przede
wszystkim dlatego, ze cel bedzie przeniesiony do umowy o przyznanie pomocy.

11.3Termin zakonczenia realizacji zadania

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia realizacji zadania lub jego etapu (jesli zadanie
bedzie realizowane w dwoch etapach). Date nalezy poda¢ w uktadzie — miesigc/rok dla
kazdego z etapéw zadania.

11.4 Opis realizacji zadania

Nalezy opisa¢ planowane do realizacji zadanie, w taki sposob, aby byta mozliwa weryfikacja
planowanych do osiagniecia celow w odniesieniu do zakladanych rezultatow (efektow).
Nalezy uzasadni¢ mozliwos$¢ osiagniecia celu poprzez zaktadany zakres i czas realizacji
zadania w kontekscie przyjetych nakladow.

Opis zadania powinien by¢ zwiezly 1 jednocze$nie powinien uzasadnia¢ wysoko$¢
wnioskowanej kwoty pomocy, w tym zakres zadania i wysoko$¢ wskazanych w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym poszczegolnych kosztow. W przypadku, gdy planowane zadanie
dotyczy realizacji zadan nie inwestycyjnych np. szkolen/warsztatow /przedsigwzieé
edukacyjnych/imprez kulturalnych, promocyjnych, rekreacyjnych, sportowych, w opisie
zadania nalezy zawrze¢ szczegotowe informacje dotyczace planowanej organizacji i realizacji
kazdego przedsigwzigcia, m.in.: nazwa oraz zakres, termin, lokalizacja, czas trwania, grupa
docelowa odbiorcow (potencjalni uczestnicy, liczba), zasady uczestnictwa (ogolna
dostepnos$¢, zasady rekrutacji), program (wstgpny harmonogram i zakres), niezbgdne zaplecze
techniczno- organizacyjne, niezbedne materiaty. W przypadku, gdy planowana operacja
obejmuje zadania polegajace na wykonaniu publikacji w opisie operacji nalezy zawrzec¢
szczegotowe informacje, m.in. planowane: tytut, zakres, liczba stron (w przyblizeniu), format,
rodzaj oprawy, liczba egzemplarzy, grupa docelowa (potencjalni odbiorcy) oraz zasady
udostepniania 1 dystrybucji.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazany sposob realizacji zadania stanowi podstawe do
weryfikacji zasadnoS$ci zakresu 1 racjonalnosci zaplanowanych do poniesienia kosztow.

W opisie realizacji zadania, Grantobiorca ma wykaza¢, ze w ramach realizacji zadania nie
bedzie uzyskiwat dochodu. Przyktadowo, grantobiorca po realizacji zadania polegajacego na
wydaniu naktadu publikacji, nie moze planowac jego sprzedazy. W innym przypadku (kiedy
grantobiorca bedzie prowadzi¢ sprzedaz, zostanie to uznane za wykonywanie dzialalno$ci
gospodarczej 1 wowczas pomoc na dane zadanie w ramach projektu grantowego nie bedzie
mogla zosta¢ przyznana/ptatno$¢ nie bedzie mogta by¢ wyptacona/rozliczona).

W przypadku, gdy realizacja celu operacji wymagana poniesienia kosztow innych niz
okre$lonych w par. 17 ust 1 Rozporzadzenia, ktorych warto$¢ zostata wykazana w poz. 23.3
oraz 23.4, w opisie operacji nalezy uzasadni¢ ich wptyw na osiggniecie celu operacji. np.
zatozong prace wlasng, koszty tablicy informacyjne;.

11.5 Lokalizacja zadania -miejsce realizacji zadania

Pole wypeli¢ w przypadku, gdy operacja obejmuje zadania inwestycyjne. Nalezy wskazaé
dane teleadresowe miejsca pod ktorym zadanie bedzie realizowane. W przypadku gdy zadanie



bedzie realizowane w wiecej niz w jednej lokalizacji (miejscu) nalezy wskazaé¢ wszystkie
miejsca pod ktérym zadanie bedzie realizowane.

Przyktadowo: zakup aparatu fotograficznego, moze by¢ uznany za koszt inwestycyjny, o ile
bedzie on zakupiony na potrzeby wyposazenia lokalu/nieruchomosci np. $wietlicy. W
przypadku, gdy zakup aparatu fotograficznego ostal dokonany na potrzeby przeprowadzenia
wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen (nie bylo mozliwe jego wypozyczenia albo koszt
wypozyczenia przekraczat koszt zakupu), to taki zakup nie bedzie kosztem inwestycyjnym.
11.6 Lokalizacja zadania - miejsce garazowania

Pole wypeli¢ w przypadku, gdy realizacja zadania obejmuje inne miejsce(a)
przechowywania/garazowania niz wskazane w polach 11.5. (srodkow trwatych, urzadzen,
wyposazenia zakupionych w ramach realizacji zadania)

11.7 Informacja o dziatkach ewidencyjnych wchodzgcych w sktad nieruchomosci, na ktorych
realizowane bedzie zadanie

Pola wypelniane w przypadku, gdy zadanie obejmuje granty inwestycyjne i jest trwale
zwigzane z nieruchomoscia. Szczegdtowe dane dotyczace lokalizacji nalezy podaé zawsze
w przypadku, gdy planowane do realizacji zadania sa trwale zwigzane z nieruchomoscia
(tj. dotyczy budowy, odbudowy, remontu, nasadzen, zagospodarowania terenu, zakupu
maszyn, sprze¢tu i1 urzadzen wymagajacych posadowienia), a takze gdy dotycza te zadania
zakupu wyposazenia oraz maszyn, sprzgtu lub urzadzen bezposrednio zwigzanych
(wykorzystywanych) z konkretng lokalizacjg. W tabeli nalezy wpisa¢ dane dotyczace miejsca
realizacji tych zadan, w oparciu o dokumenty potwierdzajace tytul prawny do tych
nieruchomosci.

12. ZGODNOSC Z CELEM / CELAMI PROJEKTU GRANTOWEGO

12.1 Cel ogdlny LSR

Nalezy wskaza¢ cel ogdlny LSR, w ktory wpisuje si¢ zadanie.

12.2 Cel szczegdtowy LSR

Nalezy wskaza¢ cel szczegétowy LSR, w ktory wpisuje si¢ zadanie.

12.3. Przedsigwziecie LSR

Nalezy wskaza¢ przedsigwziecie LSR, w ktore wpisuje si¢ zadanie.

12.4. Uzasadnienie zgodnosci operacji z celami LSR

Uzasadni¢ zgodnos¢ operacji z celami LSR (krotki, zwiezly opis). Wskaza¢ powigzanie
pomiegdzy celami oraz przedsiewzigciem okreslonymi w polach 12.1-12.3 a potrzeba realizacji
operacji. Najwazniejsze jest wskazanie w jakim stopniu realizacja operacji przyczyni si¢ do
realizacji celow okreslonych w LSR 1 wskaZznikow.

13. ZGODNOSC Z LOKALNYMI KRYTERIAMI WYBORU

13.1Uzasadnienie zgodnosci z kryteriami wyboru grantobiorcow obowigzujgcymi w LGD
Nalezy odnies$¢ si¢ do lokalnych kryteriow wyboru projektow. Nalezy krotko odnies¢ si¢ do
kazdego z kryterium. Opis zawarty w tym polu bedzie wykorzystany przez LGD podczas
oceny zadania pod katem zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru.

14.POSIADANE PRZEZ GRANTOBIORCE  DOSWIADCZENIE/ZASOBY/
KWALIFIKACJE LUB WYKONYWANA DZIALALNOSC

14.1 Dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze

Pole wypetniane jesli dotyczy.

14.2Posiadane zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania



Pole wypehiane jesli dotyczy.

14.3Posiadane kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania
Pole wypetniane jesli dotyczy.

14.AWykonywana dziatalnosé¢ odpowiednia do przedmiotu zadania
Pole wypetniane jesli dotyczy.

Uwaga: Wnioskodawca musi spetni¢ minimum jeden z ww. warunkéw. Jesli uzasadnienie
wymaga dotaczenia dokumentow - w polu nalezy wskazac¢ rowniez nazwe dotgczanego do
wniosku zatgcznika potwierdzajagcego spelnienie minimum jednego z wyzej
wymienionych warunkow udzielenia wsparcia.

15. ZAKRES ZADANIA

Nalezy zaznaczy¢ ,,X” w polu TAK, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu
wybral dany zakres. Mozliwe jest zaznaczenie kilku zakresow zadania z tym, ze muszg by¢ ze
soba racjonalnie powigzane i prowadzi¢ do osiagnigcia celu wskazanego we wniosku.
Planujac realizacj¢ zadania nalezy mie¢ na uwadze, ze zadanie powinno stanowi¢ zamknigta
catos$¢, a nie czgs¢ wiekszej inwestycji, sztucznie wyodrebniong w celu uzyskania wyzszej
kwoty pomocy. Zakres zadania powinien by¢ zgodny z zakresem podanym w ogloszeniu o
naborze.

16. CELE PROGRAMU

Zadanie wpisuje si¢ w cele szczegétowe gléwne — POLE WYPELNIONE NA STALE,
zgodnie z PROW 2014-2020, kazda operacja w ramach poddziatania 19.2 powinna
realizowaé cele szczegdtowe gtoéwne 6B: Wspieranie lokalnego rozwoju na obszarach
wiejskich.

Zadanie wpisuje si¢ w cele szczegélowe powiazane/ cele przekrojowe (wybor
fakultatywny) - w przypadku okreslenia, czy zadanie wpisuje si¢ w cele szczegdtowe
powiagzane (dopuszcza si¢ zaznaczenie wigcej niz jednego pola). W polach nalezy zaznaczy¢
TAK, gdy zadanie wpisuje si¢ w cele szczegotowe powigzane / cele przekrojowe (wybor
fakultatywny). W przypadku, gdy zadanie nie wpisuje si¢ w cele szczegdtowe powigzane /
cele przekrojowe, nalezy zaznaczy¢ NIE.

Uzasadnienie zgodnos$ci zadania z celami przekrojowymi (tj. Innowacyjnosé, Klimat,
Srodowisko) — jezeli we wczesniejszym punkcie zaznaczono ze zadanie wpisuje sie w co
najmniej jeden cel przekrojowy: innowacyjno$¢ i/lub klimat i/lub $rodowisko, nalezy
uzasadni¢ (krotki 1 zwiezty opis) zgodno$¢ zadania z celami przekrojowymi, przewidujacych
zastosowanie rozwigzan sprzyjajacych ochronie $rodowiska lub klimatu lub spehniajacych
kryteria innowacyjne. W uzasadnieniu nalezy wskaza¢ w jaki sposob realizacja zadania
przyczyni si¢ do realizacji celow przekrojowych.

17. WSKAZNIKI OBOWIAZKOWE

W zaleznosci od charakteru realizowanego zadania nalezy wybra¢ wskaznik z wierszy od 1
do 13. W kolumnie Wartos¢ docelowa wskaznika nalezy poda¢ wartos$¢ liczbowa wskaznika.
W kolumnie Sposob pomiaru wskaznika nalezy wskaza¢ sposob w jaki beda mierzone/badane
wskazniki w trakcie realizacji zadania.

W przypadku gdy grantobiorca nie zaznaczyt w polu 17 zadnego wskaznika 1 jednocze$nie
wpisat wskaznik w polu 18 wskaznik ten moze by¢ zaakceptowany od warunkiem, ze zostat



wymieniony w LSR Lokalnej Grupy Dziatania. W takiej sytuacji mozna nie podawaé
wskaznika z listy obowigzkowe;.

18. POZOSTALE WSKAZNIKI

W podziale na wskazniki produktu i rezultatu przyporzadkowane do ogloszonego naboru —
Jezeli zadanie realizuje inny zakres wskaznika (ktory nie zostat wymieniony w polu 17, ale
zostal wyszczegdlniony w LSR 1 w ogloszeniu o naborze wnioskow), nalezy w
poszczegodlnych wierszach tabeli w kolumnie Zakres zadania wpisa¢ wskazniki odpowiednie
do zakresu zadania. Wskazanie warto$ci wskaznikow projektu grantowego, ktorych
osiggniecie jest zakladane w wyniku realizacji zadania — nalezy wpisa¢ nazwe wskaznika
produktu i rezultatu wraz z zakladang wartosciag oraz sposobem pomiaru na podstawie
wskaznikow zawartych w LSR, ktore zostang osiggniete W wyniku realizacji zadania.

19. POMOC UZYSKANA LUB WNIOSKOWANA UPRZEDNIO W OKRESIE
REALIZACJI PROW 2014-2020

Zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktory w
okresie realizacji Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—-2020 wynosi 300 tys.
zt na jednego beneficjenta, przy czym limit srodkow dla jednego grantobiorcy zgodnie z § 16
rozporzadzenia nie moze przekroczy¢ 100 tys. zlotych. Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy
grantobiorca korzystat lub korzysta ze srodkdw w ramach realizacji wnioskow o przyznanie
pomocy, grantow, tj. ma zawarta umowe¢ o przyznanie pomocy/umowe¢ o powierzenie grantu
lub ztozony wniosek o 0 powierzenie grantu. W przypadku kazdego nastepnego wniosku
sktadanego w ramach PROW 2014-2020 w poszczegélnych wierszach nalezy wpisac
odpowiednio numer umowy lub znak sprawy o przyznanie pomocy/wniosku 0 powierzenie
grantu oraz kwote dofinansowania (w z}):

a) w przypadku, gdy zostat ztozony wniosek o powierzenie grantu, ale nie zostala jeszcze
zawarta umowa 0 przyznanie pomocy/o powierzenie grantu, nalezy wpisa¢ wnioskowang
kwote pomocy/grantu lub,

b) w przypadku, gdy w ramach umowy nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci, nalezy wpisaé
kwote przyznanej pomocy/przyznanego grantu z umowy przyznania pomocy/o powierzenie
grantu, lub,

c) w przypadku, gdy w ramach umowy grantobiorca otrzymal cze$¢ platnosci, nalezy wpisac
sum¢ kwot dotychczas otrzymanych oraz pozostatych kwot zapisanych w umowie o
przyznanie pomocy/powierzenie grantu.

20. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE ZADANIA

W tabeli w odniesieniu do poszczeg6lnych dziatan wskazywac nalezy kwoty kosztow. Koszty
planowane do poniesienia na realizacj¢ zadania nalezy przedstawi¢ w podziale na:

A. KOSZTY KWALIFIKOWALNE OKRESLONE W § 17 UST. 1 rozporzqdzenia MRiRW
z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu (...) W podziale na:

I. Koszty kwalifikowalne z wylaczeniem kosztow ogodlnych.

Koszt kwalifikowalny jest to wydatek niezbedny dla realizacji zadania spetniajgcy warunki
umozliwiajace jego catkowite lub czgsciowe pokrycie srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadania.

II. Koszty ogdlne.

Koszty ogolne sa okreslone w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013. Nalezy poda¢
warto$¢ kosztow ogolnych, tj. kosztow kwalifikowalnych bezposrednio zwigzanych z
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przygotowaniem i realizacja zadania, jednakze w wysokosci nieprzekraczajacej 10%
pozostatych kosztow kwalifikowalnych zadania.

W zestawieniu nalezy wyszczeg6lni¢ zakres planowanych do realizacji robdt, dostaw i ustug
wraz z okresleniem miernikow rzeczowych (jednostka miary, ilo$¢, cena jednostkowa). W
tabeli ujmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
B. PRACA WLASNA

W tabeli zestawienie rzeczowo- finansowe zadania nalezy takze uja¢ koszt pracy wilasnej
planowanej do wykonania w ramach realizacji zadania grantowego.

Prace wlasna tj. pracy oraz ushug §wiadczonych nieodptatnie (ustug polegajacych na
wykonaniu przez osobe/y okreslonej pracy w okreslonym czasie) oblicza si¢ wedlug wzoru:

X=— xH
~ 168

gdzie:

X— wartos$¢ nieodptatnej pracy,

A —przecietne wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok,
w ktérym zlozono wniosek np. wyliczajac wartos$ci pracy oraz ushug $wiadczonych
nieodplatnie w ramach operacji objetej wnioskiem, ktéry bedzie zlozony w 2017r., nalezy
przyja¢ wskaznik przeci¢tnego wynagrodzenia dotyczacy roku 2015.

H —liczba przepracowanych godzin.

Nalezy pamigtaé, ze niezbedne jest w trakcie realizacji zadan w zakresie pracy §wiadczonej
nieodptatnie lub ustug Swiadczonych nieodptatnie, m.in. prowadzenie karty pracy oraz ustug
$wiadczonych nieodptatnie. Karta ta powinna zawiera¢ dane dotyczace wykonawcy,
ewidencji czasu pracy, rodzaju wykonanej pracy oraz potwierdzenie wykonania i przyjecia
pracy.

Whioskowana kwota pomocy (oraz wyptacona) nie moze by¢ wyzsza niz suma wszystkich
kosztow realizacji zadania pomniejszona 0 warto$¢ pracy wlasnej czyli nie moze by¢ wyzsza
niz kwota kosztow kwalifikowanych.

Wszystkie koszty nalezy poda¢ w wartosciach brutto, z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

W przypadku grantobiorcy dla ktorego VAT nie bedzie kosztem kwalifikowanym nalezy
wpisac 0,00, a koszty podawac¢ w wartos$ciach netto.

21. OPIS DZIALAN PLANOWANYCH W RAMACH ZADANIA

Sekcja ta stanowi opis dziatan planowanych przez grantobiorce w ramach realizacji zadania,
wymagany jest w celu udokumentowania zasadno$ci i1 racjonalnosci planowanych do
poniesienia przez grantobiorce kosztow dziatan. Opisy dziatah powinny zawiera¢ co najmniej
wyszczegolnienie zakresu rzeczowego, mierniki (jednostka miary, ilos¢, cena jednostkowa,
ogbétem) oraz uzasadnienie racjonalnosci i zasadnosci poszczegdlnych kosztow w ramach
danego rodzaju kosztu. Nalezy pamigtaé, iz wartosci zaplanowanych dziatan, w ramach
realizacji zadania, muszg by¢ zgodne z wartosciami podanymi w pkt.20 Zestawienie
rzeczowo-finansowe zadania.

22. LIMIT SRODKOW DOSTEPNYCH DLA GRANTOBIORCY W RAMACH
PROJEKTOWGRANTOWYCH



22.1 Limit pomocy przystugujacy podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie grantu w latach
2014- 2020.

Pole wypetniane na state.

22.2 Limit pomocy pozostaly do wykorzystania w ramach projektow grantowych w latach
2014-2020 (w zt)

Limit do wykorzystania stanowi réznicg wartosci kwoty z pola22.1 Limit pomocy
przystugujacy podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy w latach 2014-2020 oraz
warto$ci kwoty z tabeli 19. Pomoc uzyskana lub wnioskowana uprzednio w okresie realizacji
PROW 2014-2020.

22.3 Limit $rodkéw dostgpnych dla jednostki sektora finansow publicznych w ramach
projektu grantowego(w zt)

Pole wypehiane na state.

22.4 Procent kwoty pomocy przypadajacy na granty, ktore beda realizowane przez JSFP w
ramach catego projektu grantowego

Pole wypelnione na state.

22.5 Koszty realizacji zadania ogotem (w zt)

Kwota ta powinna by¢ rowna kwocie kosztow realizacji zadania zawartych w 20. Zestawieniu
rzeczowo- finansowym (suma A+B) zadania oraz przedstawiona w podziale na:

22.6 Koszty | etapu realizacji zadania

22.7 Koszty Il etapu realizacji zadania

22.8 Maksymalna wysoko$¢ pomocy na jedno zadanie (w zt)

Pole wypelnione na state.

22.9 Wnioskowana kwota pomocy

Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy w pelnych ztotych. Nalezy mie¢ na uwadze, ze
kwota pomocy nie moze by¢ wyzsza niz suma kosztow realizacji zadania ogotem (pole 22.5)
pomniejszona o warto$¢ pracy wlasnej ujetej w tabeli 20. Poz. Suma B.I Praca wtasna. Nalezy
mie¢ takze na uwadze, ze wnioskowana kwota nie moze by¢ wyzsza niz maksymalna
wysoko$¢ pomocy na jedno zadanie (poz. 22.8) Wnioskowang kwot¢ pomocy nalezy
podzieli¢ na:

22.10 Wnioskowang kwot¢ pomocy | etapu zadania

22.11Wnioskowang kwote pomocy II etapu zadania

22.12 Maksymalna intensywno$¢ pomocy

Pole wypelnione na state.

22.13 Wnioskowana intensywno$¢ pomocy

Nalezy wpisa¢ intensywno$¢ pomocy, o jaka ubiega si¢ grantobiorca.

Intensywnos¢ pomocy stanowi iloraz wnioskowanej kwoty pomocy (poz. 22.9) 1 kosztow
realizacji zadania ogotem (poz. 22.5) pomnozonej przez 100.

poz.22.9

*100
poz.22.5

22.14. Wnioskuje o wyptate poprzedzajacego finansowania
Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni ,,x” w rubryce TAK lub NIE.
22.15. Wnioskowana kwota poprzedzajacego finansowania.
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Whnioskowana kwota poprzedzajacego finasowania musi by¢ rowna wnioskowanej kwocie z
poz. 22.9. Kwota poprzedzajacego finansowania jest wyptacana w 100% kwoty
wnioskowanej.

23. PLAN FINANSOWY ZADANIA

W tabeli nalezy wpisa¢ wszystkie koszty ponoszone przez grantobiorcg. Nalezy wpisaé
koszty zwigzane z realizacja zadania w podziale na koszty kwalifikowalne z wytaczeniem
kosztow ogolnych , koszty ogdlne oraz koszty pracy witasnej. Koszty te muszg by¢ spdjne z
kosztami z tabeli. 20. Zestawienie rzeczowo- finansowe. Ponad to w tabeli nalezy ujgc¢
wszystkie koszty niekwalifikowalne, ktore grantobiorca planuje ponies¢, a do ktérych odnosi
si¢ w opisach we wniosku np. koszt tablicy informacyjnej.

24. WYKAZ ZALACZNIKOW

Do wniosku zalgcza si¢ zalaczniki zgodnie z wykazem, zaznaczajac przy kazdym z
zatacznikow TAK lub ND wraz z podaniem liczby zalacznikoéw. Kopie dokumentéw, dotacza
si¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
podmiot, ktéry wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z
oryginatem przez notariusza.

Al. Osoba fizyczna

1. Dokument tozsamosci —kopia

Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie¢ waznego dokumentu tozsamos$ci. Kopie strony/stron
powinny zawiera¢ dane osobowe oraz adres zamieszkania podmiotu. Obywatele Polski
zobowigzani sg ztozy¢ kopi¢ dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopig
karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjgciem, wydanego w kraju
obywatelstwa danej osoby, ktory w danym kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i
zawiera dane osobowe oraz informacj¢ o obywatelstwie. Jezeli podmiot bedacy obywatelem
Polski z jakiego§ powodu nie moze zalaczy¢ kopii dowodu osobistego, moze zalaczy¢ kopig
paszportu.

2. Dokumenty potwierdzajace zamieszkanie na obszarze wiejskim objetym LSR -
oryginal lub kopia

W celu potwierdzenia adresu miejsca zamieszkania podmiotu nalezy przedstawic:
Zaswiadczenie z wtasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub czasowego, w
przypadku gdy dowod osobisty zostal wydany na podstawie przepisoOw rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postgpowania w sprawach wydawania dowodoéw osobistych,
ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia 1 zwrotu (Dz.U.poz.212), zgodnie z ktorym w tresci
dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na
pobyt staly, wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie
pomocy oraz;

—pierwszg stron¢ zeznania podatkowego za ostatni okres rozliczeniowy (np. formularza PIT-
37), zawierajacg adres zamieszkania (kopia) wraz z:

e potwierdzeniem ztozenia zeznania w formie prezentaty urzgdu skarbowego — pieczec, albo

e urzgdowym poswiadczeniem odbioru (UPO) generowanym w przypadku ztozenia zeznania
podatkowego w formie elektronicznej (e- deklaracja) — wydruk z systemu e-Deklaracji
Ministerstwa Finansow, albo
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e zaswiadczeniem z urzedu skarbowego potwierdzajacym fakt zlozenia zeznania — Kopia;
albo

—wystawione na podmiot 1 jego adres zamieszkania dokumenty zobowigzaniowe np. decyzja
w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, rachunki lub faktury za media, $cieki, odpady
komunalne.

Kopie ww. dokumentow moga by¢ zanonimizowane w zakresie danych zbednych w procesie
weryfikacji, tj. danych innych niz adres zamieszkania i dane identyfikacyjne podmiotu.

A2. Osoba prawna/ Jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej/
Jednostka Samorzadu Terytorialnego

1. Statut jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej ubiegajacej si¢
0 przyznanie pomocy - kopia

Zatgcznik jest obowigzkowy jezeli Grantobiorca sklada pierwszy wniosek 0 powierzenie
grantu albo jezeli dokument ztozony z poprzednim wnioskiem ulegt zmianie. Dokument
powinien zawiera¢ informacj¢, ze zadanie opisane we wniosku moze by¢ realizowana w
zakresie objetym dziatalno$cig podmiotu.

2. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke
organizacyjng wystawione przez Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji nie wcze$niej niz 3 miesiace przed dniem zlozenia wniosku — oryginal lub
kopia

W przypadku jednostek organizacyjnych koSciota np. parafii ww. zaswiadczenie wystawia
wilasciwy terytorialnie Wojewoda, natomiast w przypadku innych zwigzkow wyznaniowych
Ministerstwo Administracji i Cyfryzacji.

3. Dokument (-y) okreslajacy (-e¢) lub potwierdzajacy (-e): zdolno$¢ prawng oraz
posiadanie siedziby lub oddzialu na obszarze objetym LGD — oryginal lub kopia

W przypadku, gdy Grantobiorca nie podlega wpisowi do KRS oraz do innych rejestrow
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace zdolno$¢ prawna Grantobiorcy (np.
zaswiadczenie albo o$§wiadczenie, ze ma zdolno$¢ prawng wraz ze wskazaniem, ktéra ustawa
jest podstawg powotania Grantobiorcy.

4. Wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego lub ewidencji potwierdzajacy status prawny
grantobiorcy i umocowanie oséb go reprezentujacych — kopia

Do wniosku nalezy dotaczy¢ wycigg z KRS (wydruk elektroniczny) lub ewidencji
potwierdzajacy status prawny grantobiorcy 1 umocowanie osob go reprezentujgcych. Jesli
dane w Krajowym Rejestrze Sadowym sg nieaktualne (np. w organizacji odbyly si¢ wybory
nowych wladz, ale jeszcze nie wprowadzono zmian w Rejestrze dostepnym online) do
wniosku nalezy dotaczy¢ kopie dokumentoéw potwierdzajace wprowadzone zmiany (np.
uchwatg).

A3. Zalaczniki wspolne

1. Pelnomocnictwo - oryginal lub kopia

Zatacznik obowiazkowy w przypadku, gdy petnomocnictwo zostato udzielone. Zataczane do
wniosku petnomocnictwo, na ktorym wtasnorecznos¢ podpisoOw zostala potwierdzona przez
notariusza, musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktoérych pelnomocnik jest umocowany. Dane petnomocnika
we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi w zatagczonym do wniosku pelnomocnictwem.

2. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow lub Wniosek o wpis do
ewidencji producentow, o ktorej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji
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producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie

platnosci lub Zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji

producentéw— kopia

Numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu wskazany w punkcie

5.2 wniosku powinien by¢ zgodny z numerem identyfikacyjnym podmiotu ubiegajacego si¢

0 powierzenie grantu wskazanym w zataczonej Decyzji(...), ktory zostat nadany podmiotowi

ubiegajgcemu si¢ o powierzenie grantu zgodnie z ustawag z dnia 18 grudnia 2003 r. o

krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji

wnioskOw o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2015 poz. 807 1 1419). Jezeli podmiot ubiegajacy

si¢ 0 powierzenie grantu nie posiada nadanego numeru identyfikacyjnego, nalezy ztozy¢

odpowiedni wniosek o wpis do ewidencji i nadanie numeru identyfikacyjnego we wlasciwym

terytorialnie Biurze Powiatowym Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a kopie

Whiosku dotgczy¢ do wniosku o powierzenie grantu.

3. Oswiadczenie o tozsamosci wersji papierowej wniosku z wersja elektroniczna
zalaczong na plycie CD/DVD — na formularzu udost¢pnionym przez LGD.

Formularz o§wiadczenia udost¢pniony w ogloszeniu o naborze wnioskow.

4. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci

W przypadku, gdy planowane w ramach zadania dziatanie jest trwale zwigzane z

nieruchomoscia (tj. budowa, odbudowa, remont polaczony z modernizacjg, nasadzenia,

zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen wymagajacych posadowienia), a

takze, gdy zadanie dotyczy zakupu wyposazenia nieruchomos$ci np. strojow, instrumentow

albo odbudowy, renowacji, restauracji albo remontu polaczonego z modernizacjga lub

oznakowania zabytkéw ruchomych stanowigcych wyposazenie nieruchomosci, nalezy

zalaczy¢ dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowane

bedzie zadanie.

Tytul prawny nie jest wymagany w sytuacji, gdy:

- zadanie dotyczy operacji obejmujacych zadania nieinwestycyjne,

- zadanie dotyczy inwestycji liniowej np. polegajacej na oznakowaniu szlakéw lub $ciezek,

jezeli zadanie nie obejmuje prac budowlanych.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny moze by¢:

- odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
wniosku, lub

- Wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku, lub

- odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku

powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

- ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia
wniosku powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

- wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢, na ktorej realizowane bedzie zadanie znajduje si¢ w
posiadaniu zaleznym podmiotu ubiegajagcego si¢ o powierzenie grantu dokumentem
potwierdzajagcym tytul prawny do tej nieruchomosci, moze by¢:
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- umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co
najmniej 5 lat liczac od dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, wraz z dokumentem
potwierdzajacym tytul prawny.
- inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.
W zwigzku z udostgpnieniem przegladarki ksiag wieczystych na stronie internetowej
Ministerstva Sprawiedliwo$ci www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez
koniecznosci zatgczania odpisu. W zwigzku z powyzszym Grantobiorca ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu powinien ustali¢, czy nieruchomos$¢, na ktorej bedzie realizowane zadanie
posiada elektroniczng ksi¢ge wieczystg oraz uzyska¢ informacj¢ o jej numerze — niezbednym
do wyszukania informacji w przegladarce ksiag wieczystych. W celu ustalenia nr
elektronicznej ksiegi wieczystej, nalezy skontaktowac si¢ z wlasciwym ze wzgledu na miejsce
potozenia nieruchomosci Sadem Rejonowym — Wydziatem Ksiag Wieczystych.

5. oswiadczenie wlasciciela (-i) lub wspolwlasciciela (-i) nieruchomosci ze wyraza(ja) on
(i) zgode na realizacj¢ zadania, jezeli zadanie jest realizowane na terenie
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
wspolwlasnosci - na formularzu udostepnionym przez LGD —

Zgoda na realizacj¢ operacji jest wymagana, w przypadku, gdy planowana inwestycja jest
trwale zwigzana z nieruchomos$cig (tj. budowa, przebudowa, remont potaczony z
modernizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu 1 urzadzen
wymagajacych posadowienia) , a dana nieruchomos$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym lub
jest przedmiotem wspotwlasnosci. W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem
wspotwlasno$ci  oswiadczenie powinno zosta¢ zlozone oddzielnie przez kazdego
wspotwiladciciela. W przypadku, gdy wiladcicielem nieruchomosci jest wspolnota (np.
gruntowa) dopuszczalne jest ztozenie jednego os$wiadczenia z podpisami wszystkich
uprawnionych wspotwtascicieli (na jednym formularzu).

6. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia przez
grantobiorcow kosztow w przypadku — dostaw, ustug, robét budowlanych, ktore nie
s3 powszechnie dostepne— oryginal lub kopia

Nalezy ztozy¢ w przypadku planowanych do poniesienia kosztow kwalifikowalnych w
zakresie dostaw, ustug, robot budowlanych, ktore nie sg powszechnie dostgpne. Wowczas
nalezy dotaczy¢ np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogéw, pisemne informacje (np.
oferty) od dealeréw, itd. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zroédlem pozyskania
informacji o cenie wskazanym w tab.21 wniosku Opis dziatan planowanych w ramach
zadania w kolumnie 7 Uzasadnienie ze wskazaniem Zrédia przyjetej ceny. \Wszelkie
dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢
parafowane przez podmiot.

7. Dokumenty potwierdzajace, ze Grantobiorca:

a. Posiada doswiadczenie w realizacji projektoéw o charakterze podobnym do zadania,
ktore zamierza realizowac (kopia), lub

b. Posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac¢ (kopia),
lub

c. Posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac
(kopia), lub
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d. Wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowac
(kopia)

Jednym z warunkéw uzyskania pomocy jest udokumentowanie, ze Grantobiorca spetnia
min. jeden z powyzszych warunkow. Koniecznym zatem jest zataczenie do wniosku
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie przynajmniej jednego z w/w warunkow.

8. Ostateczna decyzja Srodowiskowa jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi
przepisami — oryginal lub kopia.

Wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nastgpuje przed uzyskaniem réznego

typu innych decyzji wymienionych w art. 72 ustawy o0 udost¢pnianiu informacji o Srodowisku

1 jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania

na $rodowisko, w tym m.in. przed uzyskaniem: decyzji o pozwoleniu na budowe, decyzji o

zatwierdzeniu projektu budowlanego, decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej

itp. Decyzja srodowiskowa musi by¢ ostateczna, co oznacza, ze nie stuzy od niej odwotanie w

administracyjnym toku instancji.

9. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego prowadzonego przez
bank lub spéldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa — w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o poprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowalnych operacji.

Informacja o numerze musi by¢ dostarcza nie pdzniej niz w dniu podpisania umowy 0

powierzenie grantu pomiedzy LGD a Grantobiorca.

A4. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

1. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Jesli Grantobiorca ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany do stosowania

ustawy PZP oraz jednocze$nie planowana przez podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu

warto$¢ robot budowlanych przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty 30 000 euro

— do wniosku zatacza kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra

Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania

kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz

planowanych kosztoéw robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz. U. Nr 130 poz. 1389). Jesli Grantobiorca ubiegajacy si¢ o powierzenie
grantu nie jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp lub planowana przez Grantobiorce
ubiegajacego si¢ o powierzenie grantu warto$¢ robot budowlanych nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (w przypadku robot, w odniesieniu, do ktorych
podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp) —
do wniosku moze, (lecz nie ma obowiazku) zataczy¢ kosztorys inwestorski sporzadzony
zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...). W takim przypadku
kosztorys moze zosta¢ sporzadzony w sposob inny niz okreslono w ww. rozporzadzeniu.
Nalezy mie¢ jednak na uwadze, iz kosztorys sporzagdzony w inny sposob niz okreslono to w
ww. rozporzadzeniu powinien by¢ kompletny i umozliwia¢ identyfikacj¢ oraz ocen¢ projektu
budowlanego. W przypadku, gdy ww. podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie
sporzadzi kosztorysu (jesli planowany zakres tych robot dotyczy prostych prac, dla ktérych
ocena zasadno$ci zakresu oraz racjonalnosci kosztéw mozliwa jest bez wiedzy
specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostepnych informacji), to zakres robot
budowlanych formutuje w tabeli 20 Zestawienie rzeczowo- finansowe zadania oraz w tabeli
21 Opis dziatan planowanych w ramach zadania. W takim przypadku w tabeli 210pis dziatan
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planowanych w ramach zadania w kolumnie Uzasadnienie ze wskazaniem Zrodla przyjetej
ceny nalezy wskaza¢ zrodia, na podstawie, ktorych oszacowano wysoko$¢ planowanych do
poniesienia wydatkow oraz— dotaczy¢ kopi¢ dokumentéw uzasadniajacych przyjety dla
danego rodzaju kosztu poziom cen (np. wydruki z Internetu, oferty sprzedawcow).

2. Decyzja o pozwoleniu na budowe - oryginatl lub kopia

Jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje obowigzek uzyskania tych
pozwolen. Rodzaje obiektow budowlanych lub robdt budowlanych, ktérych wykonanie
wymaga wczesniejszego uzyskania decyzji o pozwoleniu na budowe okresla ustawa z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2013r. poz. 1409, z p6zn. zm.). Pomocne
w okre$leniu, czy wykonanie danych rob6t budowanych wymaga uzyskania decyzji
0 pozwoleniu na budow¢ mogg by¢ wlasciwe terenowo jednostki samorzadu terytorialnego,
gdzie mozna si¢ zwrdci¢ majac ustalony zakres robot planowanych do realizacji w ramach
zadania. Jezeli data wydania pozwolenia jest wczesniejsza niz 3 lata od daty zlozenia
wniosku, podmiot ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu zostanie wezwany do poswiadczenia
aktualno$ci pozwolenia np. poprzez dostarczenie lub okazanie strony dziennika budowy.
Uzyskanie decyzji o pozwoleniu na budowe wymaga czgsto dlugiego okresu oczekiwania,
gdyz decyzja ta wymaga wykonania stosownych uzgodnien lub uzupetnien — najczgsciej
okres ten jest nie krétszy niz jeden miesigc. Planujac wystapienie z wnioskiem o powierzenie
grantu nalezy wiec uwzgledni¢ czas niezbedny do wykonania i uzgodnienia projektu
budowlanego, czas na wydanie decyzji o pozwoleniu na budowg oraz dodatkowo czas,
w ktérym decyzja stanie si¢ ostateczna (najczesciej 21 dni). Z wnioskiem o wydanie decyzji
0 pozwoleniu na budowe nalezy wystapi¢ odpowiednio wczesnie. W sytuacji, gdy
Grantobiorca ubiegajacy si¢ o przyznanie grantu nie dysponuje ostatecznym pozwoleniem na
budow¢ w dniu sktadania wniosku, decyzje taka powinien dostarczy¢ najpdzniej na etapie
skladania pierwszego wniosku o rozliczenie grantu. Obowigzek dostarczenia projektu
budowlanego nie wystepuje jezeli Grantobiorca nie posiada wersji elektronicznej. Natomiast
jest zobowigzany do udostgpnienia wersji papierowej projektu budowlanego w trakcie
przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych dla niniejszej operacji lub w przypadku gdy
zostanie poproszony do jego przedtozenia przez LGD.

3. Zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z
oswiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot
budowlanych, wlasciwy organ nie wniosl sprzeciwu — oryginal

albo

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z
potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniosl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robot budowlanych — kopia

Kopia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych powinna zosta¢ ztozona wraz z
kopia dotaczonych do zgloszenia zalacznikow. Zalaczniki te dotycza zadania, na realizacje,
ktérego nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia zamiaru
wykonania robdt budowlanych do wiasciwego organu administracji budowlanej. Sposob
realizacji zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentéw
zatgczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa Prawo budowlane. Zataczniki sktadane
wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania rob6t budowlanych nalezy dotaczy¢ do wniosku. Na
podstawie tych zalgcznikow nastgpi sprawdzenie, czy zakres zgltoszonych robot odpowiada
zakresowi robot objetych wnioskiem. W przypadku, gdy okres pomigdzy data doreczenia
zgloszenia do wtasciwego organu budowlanego, a datg ztozenia wniosku jest dluzszy niz 30

16



dni nalezy dolaczy¢ Oswiadczenie wnioskodawcy, ze wcigqgu30 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wilasciwy organ nie wnidst Sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych -oryginat. W przypadku, gdy okres
pomiedzy datg dorgczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni nalezy
dotaczy¢ Kopig zaswiadczenia wydane przez witasciwy organ, Ze nie wnosi Sprzeciwu wobec
zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych. Zgloszenie zamiaru wykonania robot
budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we wilasciwym
urzedzie.

4. Mapy lub szKkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia
zadania -

oryginal lub kopia

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢
miejsca

realizacji operacji i planowanych robot oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice
sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne Grantobiorca ubiegajacy si¢ o powierzenie grantu
moze skopiowac z projektu budowlanego. W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych
nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego, Grantobiorca ubiegajacy si¢ o
powierzenie grantu powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do
wykonania rob6t oraz rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugosc, szerokosc,
wysokos$¢), na podstawie, ktorych mozliwe bedzie okreslenie lokalizacji robét i weryfikacja
przedmiaru. Dotyczy to szczegolnie sytuacji, gdy planowany jest przyktadowo remont
polaczony z modernizacjg pomieszczen, budynkow, itp. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie grantu moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o
uzupehienie rysunkow o niezbedne wymiary i opisy.

B. Zalaczniki fakultatywne

1. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spetnienie
warunkéw przyznania pomocy (w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez
odrebne przepisy). Pole zaznaczane w przypadku, gdy do realizacji zadania wymagane jest
odrebnymi przepisami uzyskanie innych pozwolen, zezwolen lub decyzji.

C.Inne

Grantobiorca ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze wpisa¢ oraz zataczy¢ do wniosku
zalaczniki, ktére w jego opinii s3 niezbedne do oceny wniosku, a ktérych nie
wyszczegdlniono w punkcie 24. Wykaz zatagcznikow.

25. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA GRANTOBIORCY.

Nalezy zapozna¢ si¢ z zasadami przyznawania pomocy okreslonymi w przedmiotowej sekcji.
Oswiadczenia sg sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
o$wiadczen, zgodnie z art. 297 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. Nr
88, poz. 553 z p6zn. zm.). Po zapoznaniu si¢ z trescig oswiadczen oraz zobowigzan nalezy
wpisa¢ w polu miejscowo$¢ i data: miejscowos¢, dat¢ w formacie dzien-miesigc-rok oraz w
polu: Podpis Grantobiorcy/oséb upowaznionych do jego reprezentacji/petnomocnika, ztozy¢
W wyznaczonym miejscu piecze¢ imienng i paratke albo czytelne podpisy ww. osob.

Nalezy pamigta¢ o obowigzkach dotyczacych informowania i rozpowszechniania informacji
0 pomocy otrzymanej z EFRROW, za posrednictwem LGD w ramach realizacji LSR,
zgodnie z warunkami okre§lonymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa
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Rolnictwa i Rozwoju Wsi np. na stronie tytulowej publikacji (np. broszur, ulotek
1 biuletynow) oraz na plakatach na temat $rodkow i1 dziatan wspotfinansowanych przez
EFRROW nalezy zamies$ci¢ wyrazne wskazanie na udziat UE: ,,Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich: Europa inwestujagca w obszary wiejskie”, a takze
logotyp (emblemat) UE w przypadku, gdy zamieszczone zostato réwniez godlo panstwowe
lub regionalne, Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, Programu
LEADER. Nalezy rowniez zamiescié logotyp LGD, ktéra dokonata wyboru danej operacji do
realizacji swojej LSR
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